Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2025

Dyrektora Wielufiskiego Domu Kultury w Wieluniu
z6.02.2025 .

Regulamin najmu sal i wyposazenia Wieluniskiego Domu Kultury

1. Definicje
1.1. Wynajmujacy — Wielunski Dom Kultury w Wieluniu, zwany dalej WDK.
1.2. Najemca — osoby fizyczne lub prawne dokonujace rezerwacji pomieszczen

i wyposazenia, a nast¢pnie zawierajagce Umowe najmu z Wynajmujacym, odpowiadajgce

za organizacj¢ Wydarzenia.

1.3. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, spotkanie zwigzane z imprezami rozrywkowymi
i artystycznymi, warsztaty artystyczne, spotkanie rodzinne, koncert, spektakl teatralny
organizowane przez Najemcg, zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa.

1.4. Umowa najmu — umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy WDK (Wynajmujacym)
i Najemca, ktorej przedmiotem jest najem sal, pomieszczen i wyposazenia na potrzeby
organizacji Wydarzenia, w zamian za wynagrodzenie.

1.5. Przedmiot Najmu:

a. Sala widowiskowa — tj. sala ze sceng o pojemnosci 120 miejsc, zlokalizowana
w Wieluniu przy ul. Krakowskie Przedmiescie 5,

b. Sala kinowo-teatralna — tj. sala ze sceng o pojemnosci 320 miejsc, zlokalizowana
w Kino-Teatrze ,,Syrena” w Wieluniu przy ul. Narutowicza 2,

c. foyer — tj. sala ze sceng o pojemnosci 100 miejsc, zlokalizowana w Wieluniu, przy
ul. Kolejowej 8 (Dworzec Kulturalny Wielun-Dabrowa),

d. pomieszczenia biurowe, zlokalizowane w Kino-Teatrze ,,Syrena” w Wieluniu przy
ul. Narutowicza 2, a takze Wyposazenie niezbedne do realizacji Wydarzenia. Sale moga
zostaé wynajete wraz z Wyposazeniem, przy czym szczegdtowy katalog Wyposazenia
oraz warunki jego uzytkowania zostang kazdorazowo okreslone we Wniosku
o wynajem Sali i Umowie najmu.

1.6. Wyposazenie:

a. naglosnienie i o$wietlenie z obstuga: koncertowe lub teatralne, konferencyjne,
przedstawien przedszkolnych i szkolnych,

b. rzutnik, ekran,

c. krzesta, stoty,

d. podesty sceniczne,

mozliwe jest wynajecie podestow do uzytku poza budynkiem WDK.

1.7. Sala - sala widowiskowa ze sceng w Wieluniu przy ul. Krakowskie Przedmiescie lub sala
kinowo-teatralna ze sceng w Kino Teatrze ,,Syrena” w Wieluniu przy ul. Narutowicza.

2. Zasady ogoélne

2.1. Poprzez najem Przedmiotu najmu nalezy rozumie¢ zgloszenie przez Najemcg¢ woli
wynajecia Przedmiotu najmu, potwierdzenie rezerwacji przez WDK, a nastgpnie zawarcie
Umowy najmu.

&\



2.2

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.
2.10

2.11
2.12
2.13

2.14.

Wstepnej rezerwacji mozna dokonaé przesylajac wniosek stanowiacy zalacznik nr 1 do
Regulaminu za  poSrednictwem  poczty elektroniczne;j pod  adresem
sekretariat@wdkwielun.pl lub na pismie (decyduje data wplywu pisma do WDK),
okreslajac typ sali, zapotrzebowanie techniczne (np.: krzesta, stoliki, rzutnik, ekran,
naglosnienie, os$wietlenie itp.) oraz termin najmu i cel (rodzaj organizowanego

Wydarzenia).

Potwierdzenie rezerwacji Przedmiotu najmu dokonywane jest przez WDK droga mailowa

lub na piSmie w terminie 7 dni roboczych od daty zgloszenia rezerwacji. Tylko

potwierdzenie rezerwacji dokonane przez WDK jest réwnoznaczne z rezerwacjg podanego

terminu.

Ostateczna rezerwacja Przedmiotu Najmu oznacza, ze Najemca zaakceptowal warunki

niniejszego Regulaminu oraz cen¢ zgodng z cennikiem Przedmiotu najmu zamieszczonym

i aktualizowanym na stronie internetowej WDK oraz dokonat wplaty za najem (zalgcznik

nr 2 do Zarzadzenia). Rezerwacja Przedmiotu Najmu nie jest rOwnoznaczna z zawarciem

Umowy najmu.

Pierwszenstwo w dokonaniu rezerwacji przystuguje Gminie Wielun oraz jej jednostkom

organizacyjnym, co oznacza, ze Wynajmujacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotlania

rezerwacji Przedmiotu najmu innym podmiotom w przypadku kolizji termindéw

z Wydarzeniami organizowanymi przez Gmine Wielun lub jej jednostki organizacyjne.

Decyzje o zawarciu Umowy Najmu podejmuje Dyrektor WDK. W razie nieobecnosci

Dyrektora WDK decyzje podejmuje osoba przez niego wyznaczona.

Umowe z Najemcg podpisuje Dyrektor WDK lub osoba przez niego wyznaczona.

Whioski o najem Przedmiotu najmu, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

nalezy przedtozy¢ drogg mailows (na adres email: sekretariat@wdkwielun.pl) lub na

pismie w sekretariacie WDK okreslajac:

a. dane personalne i adresowe Najemcy,

b. dane osoby uprawnionej do reprezentowania Najemcy,

c. termin najmu Sali lub Wyposazenia oraz planowany sposéb wykorzystania

wynajmowanych pomieszczen.

Forme i termin platnosci za najem Przedmiotu najmu okre$la Wynajmujacy.

. Platnos$¢ za Przedmiot najmu jest dokonywana z géry na podstawie Faktury proforma
gotowka w kasie WDK lub przelewem na rachunek bankowy WDK.

. Faktura VAT za najem wystawiana jest po dokonaniu wptaty calej kwoty czynszu najmu.

. Wzér Umowy najmu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Na pisemny, uzasadniony wniosek Najemcy, Dyrektor WDK moze podja¢ decyzje

0 obnizeniu czynszu za Przedmiot najmu. Decyzja w tej sprawie podejmowana jest przez

Dyrektora WDK na podstawie opinii 3-osobowej komisji powotanej przez Dyrektora.

Wzor opinii  stanowi zalgeznik nr 3 do Regulaminu najmu  sal

1 wyposazenia Wielunskiego Domu Kultury.

Najem Przedmiotu najmu nie stanowi wspolorganizacji Wydarzenia przez

Wynajmujacego, co oznacza, ze¢ Wynajmujgcy nie identyfikuje si¢ z Wydarzeniem ani

nie ponosi za niego odpowiedzialnosci. W zwigzku z tym zabrania si¢ umieszczania

logotypu WDK na materialach promujacych Wydarzenie bez uprzedniej zgody

Wynajmujacego.

——

I8



2.15. WDK zastrzega sobie prawo do:

a.
b.

odmowy rezerwacji Przedmiotu najmu,

odwotania, skrécenia Umowy najmu w przypadku okolicznosci od niego niezaleznych
(zdarzenia losowe, zatoba narodowa, klgska zywiolowa itp.),

doliczania oplaty wedlug cennika za kazda rozpoczg¢ta godzing, w przypadku
przedtuzenia najmu,

odstgpienia od Umowy najmu lub jej rozwiazania ze skutkiem natychmiastowym,
w szczegdlnosci w przypadkach naruszenia warunkéw Umowy najmu, w tym
niewywigzywania si¢ z terminow platnosci, niezgodno$ci z ustalonymi warunkami
wykorzystania Przedmiotu najmu, wykorzystania Przedmiotu najmu niezgodnie
z przeznaczeniem lub w sposéb zagrazajacy bezpieczenstwu uczestnikow (w tym
niezgodnie ze wskazanym w Umowie najmu sposobem wykorzystania Przedmiotu
najmu), niszczenia lub uszkadzania mienia Wynajmujacego (W tym uszkodzenia
wyposazenia Sali, czy innych czgsci budynku), naruszenia przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa, w tym przepisOw przeciwpozarowych, niszczenia mienia
Wynajmujacego, itp.

3. Obowiazki i uprawnienia Najemcy
3.1. Najemca oraz osoba prowadzgca Wydarzenie zobowigzani sg do:

a.

b.

punktualnego rozpoczecia i zakonczenia Wydarzenia zgodnie z zawartg Umows
najmu,

dbania o powierzone mienie WDK, w tym zapewnienia odpowiedniej obstugi
i ochrony na wiasny koszt i ryzyko,

utrzymania czystosci, w tym posprzatania Sali po zakonczeniu Wydarzenia i przed
oddaniem Przedmiotu najmu,

dopilnowania i bezwzglednego przestrzegania maksymalnej ilosci uczestnikow
w wynajmowanej Sali, zgodnie z jej pojemnoscia oraz zasadami bezpieczenstwa,
zapewnienia, aby wszystkie osoby uczestniczace w Wydarzeniu i przebywajace
w budynkach WDK bezwzglednie przestrzegaly zakazu palenia w obrgbie budynkow
WDK,

dopilnowania, by w Wydarzeniu nie braly udziatu osoby w stanie wskazujagcym na
spozycie alkoholu lub innego rodzaju srodkéw odurzajacych,

zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow
Wydarzenia. Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione
w szatni lub w Sali,

uiszczenia naleznego wynagrodzenia za korzystanie z praw autorskich za
posrednictwem wiasciwej terytorialnie Dyrekcji Okregowej Stowarzyszenia Autorow
ZAiKS wedtug programu Wydarzenia (Wykaz Utworow),

nieumieszczania plakatow i innych materiatow promocyjnych na terenie budynkow
lub stupéw ogloszeniowych Wynajmujacego bez zgody Wynajmujacego.
W przypadku naruszenia tego zakazu, Wynajmujacy zastrzega sobie, ze moze naliczy¢
dodatkowa oplate za usuni¢cie materialow reklamowych oraz odmowié przysziego
najmu,

podporzadkowania sie poleceniom pracownikéw WDK w zakresie niezbgdnym do
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prawidtowego przebiegu Wydarzenia,



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

k. zapewnienia, ze w trakcie Wydarzenia nie bedg stosowane zadne materiaty

pirotechniczne, otwarty ogien ani inne $rodki mogace stanowi¢ zagrozenie pozarowe
lub mogace narusza¢ przepisy bezpieczenistwa, chyba ze uzyskano pisemng zgode
Wynajmujgcego oraz wlasciwych stuzb np. strazy pozarnej,
zobowigzania si¢ do przestrzegania przepisdw prawa, w tym przepisOw sanitarnych
i epidemiologicznych, jesli sa wymagane w danym okresie.
Najemca nie ma prawa podnajaé, uzyczy¢ lub udostepni¢ Przedmiotu najmu osobom
trzecim, jak rowniez wykorzystywaé go w sposéb niezgodny z Umowa najmu lub
ninigjszym Regulaminem.
Najemca zobowigzany jest przed uzytkowaniem Przedmiotu najmu zapozna¢ si¢ z ich
stanem technicznym i zglosi¢ wszelkie uwagi Wynajmujacemu.
Najemca zobowigzany jest do uzytkowania Przedmiotu najmu w sposéb nalezyty,
zgodnie z przeznaczeniem, a takze do pozostawienia go w stanie niepogorszonym,
wolnym od jakichkolwiek uszkodzefi, zniszczen lub innych zmian wplywajacych na jego
warto$¢ lub funkcjonalnosé.
Najemca ponosi peilng odpowiedzialno$¢ za uczestnikow Wydarzenia oraz osoby
zatrudnione przez Najemce do prowadzenia, organizacji lub obstugi Wydarzenia.
Najemca zwalnia niniejszym Wynajmujacego z wszelkiej odpowiedzialnosci z tego
tytutu,
Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania uczestnikéw Wydarzenia,
jak za swoje wlasne, jak rowniez za ewentualne szkody wyrzadzone przez Uczestnikow,
Najemce lub osoby przez niego zatrudnione. W przypadku powstania jakichkolwiek
uszkodzen Przedmiotu najmu w okresie obowigzywania Umowy najmu, Najemca
zobowigzany jest do pokrycia kosztéw ich naprawy w petnej wysokosci poniesionej przez
Wynajmujacego szkody.
Najemca o$wiadcza, ze podczas organizowanych w Salach WDK Wydarzen nie bedzie
narusza¢ praw osOb trzecich, w szczegblnosci praw autorskich. Najemca ponosi
odpowiedzialno$¢ za tresci, materiaty i dziatania podejmowane w ramach Wydarzenia,
w tym za naruszenia praw autorskich, dobr osobistych oraz przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa publicznego.
Odpowiedzialno$¢ za przebieg, organizacje i bezpieczenstwo uczestnikow Wydarzenia,
zarowno przed jego rozpoczeciem, w trakcie, jak i po zakonczeniu Wydarzenia spoczywa
w cato$ci na Najemcy. W szczegblnosci Wynajmujacy zaleca zatrudnienie w tym celu
wyspecjalizowanej agencji ochrony posiadajgcej stosowne uprawnienia oraz zawarcie
odpowiedniej umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;j.
Najemca zajmuje si¢ caloscig organizacji Wydarzenia, facznie z dzialaniami promocyjno-
marketingowymi, ktore nie sg objete ceng najmu.
Z Wyposazenia stanowigcego Przedmiot najmu mozna korzysta¢ tylko na terenie Sali.
Zabrania si¢ wynoszenia Wyposazenia poza budynki WDK. Zabrania si¢ ustawiania
wyposazenia lub innych przedmiotéw na parapetach lub oknach, a takze w innych
miejscach, latwo dostepnych dla publicznosci, w ktérych moglyby ulec zniszczeniu.
Najemca zobowiazany jest do wspolpracy w czasie Wydarzenia z wyznaczonymi
pracownikami WDK.
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3.12. Najemca zobowigzany jest zglaszaé wszelkie problemy powstale w trakcie
organizowania 1 realizacji Wydarzenia do pracownika WDK, wyznaczonego do
nadzorowania i koordynowania dzialai na konkretnym Wydarzeniu, wskazanego
w Umowie najmu.

3.13. Najemca opuszczajgc Przedmiot najmu po zakoficzeniu Wydarzenia zobowigzany jest
przekaza¢ go Wynajmujgcemu, zachowujgc jego pierwotny stan, w szczegélnosci pod
wzgledem czystosci i porzadku.

3.14. W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swoja odpowiedzialnosé
pozostawi¢ w Sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien
zawiadomi¢ o tym fakcie Wynajmujacego, przy czym nie skutkuje to przejeciem przez
Wynajmujacego odpowiedzialnosci za pozostawione przedmioty ani uznaniem tego za
zawarcie umowy przechowania.

4. Obowiazki i uprawnienia Wynajmujacego

4.1.WDK udoste¢pnia Najemcy Przedmiot najmu, na czas okreslony w Umowie najmu.

4.2 Wszelkie urzgdzenia znajdujace sie na wyposazeniu Sal, w tym naglo$nienie, o§wietlenie
sceniczne, multimedia — muszg by¢ obshugiwane wylgcznie przez pracownikéw WDK.
4.3.Wynajmujgcy ma wylgczne prawo do okreslania liczby pracownikéw wyznaczonych do
obstugi Wydarzenia ze strony WDK. Liczba ta moze ulec zmianie — zar6wno zwigkszeniu,
jak i zmniejszeniu — w zaleznosci od charakteru organizowanego przez Wynajmujacego

Wydarzenia.

4.4 WDK nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci prezentowane przez Najemce podczas
Wydarzenia, jednoczesnie WDK zastrzega, ze prezentowane tresci nie moga godzi¢
w obyczajno$¢ publiczng, naruszaé¢ débr osobistych lub praw autorskich oséb trzecich,
a takze propagowac tresci sprzecznych z prawem.

4.5 Najemca zobowigzany jest do okreslenia celu najmu. W przypadku, gdy cel jest niezgodny
z niniejszym Regulaminem, zasadami wspolzycia spolecznego, narusza dobre obyczaje lub
obowigzujgce przepisy prawa, WDK zastrzega sobie prawo do odmowy najmu lub
przerwania Wydarzenia w trakcie jego realizacji.

4.6.Wynajmujacy moze odméwi¢ Najemcy mozliwosci najmu, jesli stwierdzi, ze charakter
Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imi¢ Wynajmujacego, jest niezgodne z jego
dziatalnoscia statutowa, niesie w sobie tresci agresywne, pornograficzne lub inne
demoralizujace lub obrazajgce publiczno$é. Decyzja Dyrektora WDK jest ostateczna,
a Najemca nie ma mozliwosci odwotania si¢ od nie;j.

4.7.Wynajmujgcy zastrzega sobie rowniez prawo do odmowy najmu w przypadku Wydarzen
o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.).

4.8.Wszystkie Wydarzenia obstugiwane przez WDK pod wzgledem naglosnienia i oswietlenia
sg mozliwe tylko wtedy, gdy zasoby sprzetowe WDK spelniajg rider techniczny Najemcy.

5. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

5.1. Administratorem danych osobowych jest Wielunski Dom Kultury z siedzibg przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 5, 98-300 Wielun, prowadzacym dzialalno$¢ zgodnie ze
swym statutem. Tel: 43 843 86 40, e-mail: sekretariat@wdkwielun.pl.

5.2. Z inspektorem ochrony danych Wielunskiego Domu Kultury mozna skontaktowaé si¢
poprzez adres e-mail: iod@wdkwielun.pl pod numerem telefonu 735 984 807.




5.3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji Umowy najmu na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych, tzw. RODO) oraz

w celu wystawiania i rozliczania faktur VAT na podstawie art. 106e ust. 1. ustawy

o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku. Dane beda przetwarzane przez

okres 5 lat od zakonczenia roku, w ktorym Umowa najmu przestanie obowigzywac.

5.4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji Umowy najmu.

5.5. Wynajmujacy zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia otrzymanych danych osobowych przed

ich ujawnieniem lub udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym.

5.6. Dane Najemcy nie bedg udost¢pniane podmiotom zewnetrznym za wyjatkiem Urze¢du

Skarbowego, ktéry jest organem administracji panstwowej, pracownikom

i wspotpracownikom Wynajmujgcego, o ile zapoznanie si¢ z tymi danymi bedzie

niezbedne dla prawidlowego wykonania ich obowiazkéw stuzbowych, zwigzanych

z realizacja celéw okreslonych powyzej oraz podmiotom wspomagajacych dzialalnos¢

Wynajmujgcego, m.in. $wiadczacych ustugi IT, ustugi prawne itp.

5.7. W zwiazku z przetwarzaniem przez Wielunski Dom Kultury danych osobowych Najemcy

przystuguje prawo do:

a. Zzadania od Wielufiskiego Domu Kultury informacji dotyczacych tego, jakie dane
osobowe s3 zbierane oraz w jaki sposOb s3 one przetwarzane
1 wykorzystywane przez WDK,
zadania od Wielunskiego Domu Kultury dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania i uzupelnienia swoich danych,

. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Najemcy,

otrzymania od Wielunskiego Domu Kultury swoich danych

w ustrukturyzowanym formacie oraz przenoszenia swoich danych do innego

administratora,

f. bycia zapomnianym, tj. do usunigcia swoich danych osobowych.

5.8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych Najemcy przez Wielunski
Dom Kultury narusza przepisy RODO, Najemca moze zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ktory jest organem nadzorczym.

5.9. Dane osobowe Najemcy, przetwarzane przez Wielunski Dom Kultury nie beda podlegac
procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji. To znaczy, ze nie beda one
przetwarzane w sposOb automatyczny i nie beda podlegaé profilowaniu.

5.10. Wielufiski Dom Kultury pozyskuje dane niezb¢dne do zawarcia Umowy najmu
bezposrednio od Najemcy.

o a0 o

6. Przepisy koncowe

6.1. Regulamin podlega ogloszeniu na stronie internetowej www.wdkwielun.pl.

6.2. Zarobwno Najemca, jak i Wynajmujagcy mogg odwotaé Wydarzenie na warunkach
okreslonych w Umowie najmu.

6.3. WDK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego Regulaminu.
Wszystkie zmiany beda wprowadzane na biezaco i publikowane na stronie
www.wdkwielun.pl.

—
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6.4. W przypadku zmiany niniejszego Regulaminu wszystkie rezerwacje dokonane przed datg
wejScia w zycie zmiany Regulaminu begdg realizowane zgodnie z Regulaminem
w brzmieniu obowigzujagcym w dniu dokonania rezerwacji przez Najemce.

6.5. Regulamin obowigzuje od dnia 19.03.2025 r.

Zalyczniki:

1. Wniosek o Najem Przedmiotu najmu

2. Umowa najmu

3. Opinia Komisji w sprawie odstgpienia w czesci od pobierania optat za najem Przedmiotu
najmu w Wielunskim Domu Kultury




